
 请 假 条
所在科室：

	姓   名
	

	参加工作时间
	

	去   向
	

	联系电话
	

	请假类别
	

	起止时间
	月  日—    月   日

共（  ）天

	科室意见
	

	部门意见
	

	分管领导意见
	

	院领导意见
	

	备   注
	


第一联：人力资源部留存                                   
请 假 条
所在科室：

	姓   名
	

	参加工作时间
	

	去   向
	

	联系电话
	

	请假类别
	

	起止时间
	月  日—    月   日

共（  ）天

	科室意见
	

	部门意见
	

	分管领导意见
	

	院领导意见
	

	备   注
	


第一联：人力资源部留存                        
请 假 条
所在科室：

	姓   名
	

	参加工作时间
	

	去   向
	

	联系电话
	

	请假类别
	

	起止时间
	月  日—    月   日

共（  ）天

	科室意见
	

	部门意见
	

	分管领导意见
	

	院领导意见
	

	备   注
	


  第二联：科室留存
请 假 条
所在科室：

	姓   名
	

	参加工作时间
	

	去   向
	

	联系电话
	

	请假类别
	

	起止时间
	月  日—    月   日

共（  ）天

	科室意见
	

	部门意见
	

	分管领导意见
	

	院领导意见
	

	备   注
	


  第二联：科室留存

